
 

广西师范大学漓江学院学生事务部 

     2018—2019 学年度第二学期第一周工作行事历 

（起止时间：2019.2.25—2019.3.3） 

 

每周寄语：行百里者半九十——青年要毫不懈怠地努力奋斗 
---习近平语录 

报：学校领导   

序号 工作内容 执行人 

1 1.寒假期间账目整理；2.新学期办公用品统计； 
行政办公室 

2 3.本学期辅导员带班情况统计；4.部门日常行政管理事务； 

3 1.第二课堂线上线下宣传活动；2.校园舞蹈大赛筹备； 

团委办公室 

4 3.五四青年表彰晚会筹备；4.校园十大歌手大赛筹备； 

5 5.传统文化进校园活动筹备；6.校庆系列活动、文件草拟； 

6 7.校团委、学生会、艺术团、社团联、青协新学期会议； 

7 8.筹备各二级学院团总支书记会议； 

8 1.做好因院系调整导致人员配备调整的工作； 易班发展中心 

9 1.负责部门相关宣传工作；2.更新我校辅导员在岗名册； 

思想政治教育办公室 

 

10 3.与心康中心协作完成 2018年心康培训结业工作； 

11 2.处理《至善 2016》出版问题，联系校领导写《至善 2017》序； 

12 5.草拟 2019 年辅导员素质能力大赛方案； 

13 6.修订辅导员、班主任管理办法； 

14 1.启动贫困生回访工作；2.资助工作量化考核方案初稿； 
大学生资助管理办公室 15 3.下发《2019 年毕业生求职创业补贴申领通知》； 

16 1.全校学生返校情况统计；2.学生假期医疗保险报销； 
学生管理办公室 

17 3.新学期安全教育； 

18 
1.日常工作（包括就业信息收集及发布、用人单位接待、毕业生咨

询、毕业生报到证派遣、档案转移、材料鉴证等）； 

 

就业创业指导中心 

19 2.开展新学期就业信息员选聘工作； 

20 3.整理 2018-2019学年秋季学期就业信息整理归档工作； 

21 4.新学期 2019 届毕业生工作信息更新工作； 

22 5.上学期末及寒假期间文件整理；6.上报 2月份就业情况； 

23 1.制订本学期学生公寓中心工作计划； 

学生公寓管理中心 
24 

2.修订和完善学生公寓月检制度；3上学期“星级文明寝室”评比

结果公布； 



 

送：党政事务部 
挂：学生事务部官网 
发：各二级学院及辅导员 

广西师范大学漓江学院学生事务部 
2019.2.25 

 


